Функціональні обов’язки головного спеціаліста відділу освіти
Войціцької Тетяни Борисівни
· контролює дотримання в навчальних  закладах району Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту» тощо ;

· відповідає за здійснення контролю по дотриманню в навчальних закладах Державного стандарту освіти;
· розробляє перспективний план роботи, річний та місячний плани роботи відділу освіти;
· розробляє   прогнози   розвитку   мережі навчальних   закладів   району (створення, реорганізація, ліквідація), готує проект розпорядження про затвердження мережі;
· контролює формування робочих навчальних планів навчальних закладів району;

· забезпечує проведення атестації загальноосвітніх, дошкільних і позашкільних навчальних закладів району;

· організовує проведення днів контролю у навчальних закладах;

· забезпечує підготовку і проведення нарад заступників директорів з навчально-виховної роботи;

· відповідає за підготовку державної підсумкової атестації; 
· готує подання на затвердження Департаментом освіти і науки Вінницької облдержадміністрації рішень педрад про представлення до нагородження медалями, за умови;
· узагальнює матеріали про проведення державної підсумкової атестації;
· забезпечує формування замовлення на документи про освіту;
· відповідає за збереження та видачу бланків документів про освіту;
· здійснює контроль за здобуттям освіти в порядку екстернату;
· контролює проведення моніторингових досліджень в районі; 
· контролює впровадження профільного навчання в старшій школі;
· здійснює аналіз участі учнів ЗНЗ району у ЗНО;
· контролює діяльність освітніх округів району;
· організовує вивчення стану викладання, рівня знань, умінь і навичок учнів з    основ наук, поглибленого вивчення окремих предметів;

-    організовує роботу, спрямовану на виявлення, підтримку і розвиток 

     обдарованих дітей;

· контролює проведення серед учнів таких заходів, як олімпіади, змагання, 

     конкурси, тощо;

· контролює нагородження учнів;

· здійснює контроль за веденням шкільної документації в навчальних закладах              району;
· очолює тендерний комітет відділу освіти;
· узагальнює статистичну звітність та матеріали з питань, які курує;
· готує проекти наказів з основної діяльності з питань, які курує;

· на період відсутності начальника відділу можуть бути покладені (розпорядженням голови РДА) обов’язки начальника;
- виконує інші функції, що випливають з покладених на неї завдань.
Функціональні обов’язки головного спеціаліста відділу освіти

Томусяк Світлани Михайлівни

 - контролює дотримання в навчальних закладах району Законів України  «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту»;

- забезпечує підготовку і проведення нарад керівників дошкільних навчальних закладів, заступників директорів з виховної роботи ЗНЗ;

-  відповідає за стан дошкільної освіти в ДНЗ району;
-  відповідає за стан виховної роботи в навчальних закладах району;

- співпрацює з органами громадського самоврядування;

- контролює діяльність районної психологічної служби системи освіти району;
- відповідає за виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку;
- контролює  профорієнтаційну роботу з учнями в школах району;
- узагальнює дані про працевлаштування та одержання подальшої освіти    

  випускниками 9, 11-х класів; 

- відповідає за роботу щодо охоплення дітей шкільного віку навчанням;

- аналізує соціальний стан контингенту учнів;

- веде облік дітей вимушених переселенців з території Луганської, Донецької областей, АРК та інформує Департамент освіти і науки Вінницької ОДА;

- веде облік дітей, батьки яких перебувають в зоні АТО та інформує Департамент освіти і науки Вінницької ОДА;

- здійснює контроль за підвозом учнів та педагогічних працівників до місця 

  навчання та додому;

- здійснює контроль за організацією харчування учнів в навчальних закладах району;
- контролює дотримання санітарно - гігієнічного режиму в навчальних закладах;
- контролює  медичний  огляд  та  медичне   обслуговування  школярів  та педагогічних працівників;

- начальник штабу цивільного захисту;

- координує діяльність Будинку дитячої та юнацької творчості, ДЮСШ та роботу дитячого будинку „Родинний дім";
- узагальнює статистичну звітність та матеріали з питань, які курує; 

- готує проекти наказів з основної діяльності з питань, які курує;

- на період відсутності начальника відділу можуть бути покладені (розпорядженням голови РДА) обов’язки начальника;

- виконує інші функції, що випливають з покладених на неї завдань.

