
Відділ освіти 

Вінницької районної державної адміністрації

Вінницької області

вул.Хмельницьке шосе, 7, м. Вінниця, 21036
тел. 66-13-17, факс 66-13-17 E-mail: vovrda1@rambler.ru  Код ЕДРПОУ 02141302

 

Керівникам дошкільних 
                                                                              навчальних закладів
Про перевірку стану ведення ділової 

документації та організації дитячої 

ігрової діяльності в дошкільних 

навчальних закладах Вінницького району

Відділ освіти Вінницької райдержадміністрації повідомляє, що на виконання річного плану роботи Департаменту освіти і науки облдержадміністрації на 2013 рік, з метою здійснення контролю за станом ведення ділової документації та організацією ігрової діяльності в дошкільних навчальних закладах району буде проведено перевірку з 14 листопада по 5 грудня 2013 року. (Пам'ятки додаються)
Додаток: на 1 арк.
НАЧАЛЬНИК ВІДДІЛУ ОСВІТИ


       Н.В.ОСІПЧУК
Войціцька Т.Б.
Коваль С.А.

66-11-53
Додаток 1
Пам'ятка 1
Пам’ятка перевірки 

стану ведення ділової документації в дошкільних навчальних закладах 

1. Забезпечення ДНЗ кваліфікованими педагогічними кадрами.

2. Статут. Матеріали атестації закладу.

3. Організація керівництва та контролю, оптимізація управлінської діяльності.

4. Ефективність проведення педрад, нарад, актуальність питань.

5. Стан ведення ділової документації: (Наявність документації, передбаченої інструкціями Міністерства освіти і науки України (прошнурована, пронумерована):

· керівником;

· вихователем-методистом за посадою; 

· медичним працівником;

· вихователем;

· працівниками харчоблоку.

Пам'ятка 2
Пам’ятка перевірки

організації ігрової діяльності в дошкільних навчальних закладах
1. Планування. 

2. Організація керівництва та контролю, оптимізація управлінської діяльності.

3. Стан ведення ділової документації.

4. Курсова перепідготовка, атестація, самоосвіта педпрацівників. Наявність педагогічного досвіду з проблем ігрової діяльності в методичному кабінеті ДНЗ.

5. Ефективність проведення педрад, нарад, актуальність питань.

6. Створення умов для ігрової діяльності:

· наявність ігрових куточків у групах; споруд для ігор на майданчиках;

· добір і розташування іграшок та ігрового матеріалу відповідно до вікових особливостей дітей, за видами ігор (сюжетні, технічні, дидактичні);

· місце гри в педагогічному процесі (ігри в режимі дня групи, час їх проведення тощо)

7. Дотримання вихователем педагогічних умов щодо організації ігрової діяльності дітей.
