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УКРАЇНА

Міністерство освіти і науки
Вінницька РАЙОННА ДЕржавна адміністрація

ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ
11 квітня  2016 р.                         м. Вінниця                                                №123
Про стан оформлення та ведення
класних журналів у загальноосвітніх 
навчальних  закладах району

у 2015-2016 навчальному році

На виконання річного плану роботи відділу освіти на 2015-2016 навчальний рік, з метою забезпечення контролю за веденням класних журналів відповідно до вимог Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 №496, за правильністю присудження Золотої та Срібної медалей випускникам загальноосвітніх навчальних закладів І-ІІІ ступенів, за дотриманням об’єктивності в оцінюванні рівня навчальних досягнень учнів,  а також з метою належного контролю за станом ведення шкільної документації, виконанням навчальних планів і програм у 2015-2016 навчальному році відділімо освіти району було здійснено перевірку стану ведення класних журналів 1-4-х та 5-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів за 2015-2016 навчальний рік.
В основу аналізу стану ведення класних журналів 1-4-х та 5-11-х класів були покладені нормативні документи, що регулюють діяльність навчального закладу в роботі з класним журналом:


- наказ Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015р. №306 «Про затвердження Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні»;

- наказ Міністерства освіти і науки України від 05.05.2008 №371 «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти»;
- наказ Міністерства освіти і науки України від 08.04.2015 №412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх начальних закладів»;

- наказ Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 №496 «Про затвердження Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12-х класів загальноосвітніх навчальних закладів»;


- наказ Міністерства освіти і науки України від 14.04.2008 №319 «Про затвердження Інструкції про переведення учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти».
Результати перевірки дають підстави стверджувати:

- усі класні журнали 8-11 класів мають стандартний вигляд, затверджений Міністерством освіти і науки України;

- розподіл сторінок журналів 1-4-х та 5-11-х класів за навчальними предметами здійснений відповідно до робочого навчального плану загальноосвітнього навчального закладу на 2015-2016 навчальний рік;

- записи в журналах ведуться виключно державною мовою;

- дотримано всі вимоги щодо заповнення розділів у класних журналах;

- оцінки за ведення зошитів виставлено з дотриманням Єдиного мовного режиму;

- при виставленні тематичних оцінок враховано всі види навчальної діяльності, що підлягають оцінюванню протягом вивчення теми;

- семестрові оцінки виставлені на підставі тематичних оцінок, при цьому враховано динаміку особистих навчальних досягнень дитини з предмета протягом семестру;

- наявність інформації про учнів, їхніх батьків, записи номерів наказів про вибуття учнів зі школи.

У ході перевірки також зверталась увага на:
- стан обліку відвідування учнями уроків та підсумки відвідування за І семестр; 
- запис змісту уроку та домашнього завдання; 
- запис змісту уроку, що замінювався; 
- своєчасність виставлення оцінок за перевірку робочих зошитів учнів;
- своєчасність виставлення тематичної оцінки;
- наповнюваність предмету оцінками протягом уроку;
- стан заповнення годин спілкування класного керівника з учнями класу;

- облік проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності;
- стан контролю керівництва закладу за веденням класних журналів; 

- видання наказів про перевірку стану ведення класних журналів 1-4 класів та 5-11 класів у І семестрі навчального року;
- об’єктивність прийнятих рішень щодо підсумків перевірки ведення класних журналів.
Відповідно наказу відділу освіти Вінницької райдержадміністрації від 04.03.2015р. №73 «Про перевірку ведення класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладів району» була здійснена вибіркова перевірка у десяти навчальних закладів. Було перевірено 64  журнали. 
1. Агрономічненська СЗШ І-ІІІ ст. -  6 журналів (4 кл,  9 кл, 11 кл., 8 кл., 7-Б кл., 6-А кл.)
2. Вінницько-Хутірський НВК: ЗОШ І-ІІІ ст.-ДНЗ – 4 журнала (11кл., 8-Б кл., 2-А кл., 6-Б кл.)

3. Вороновицька  СЗШ І-ІІІ ст. № 1 – 5 журналів (11 кл., 9-Б кл., 6-А кл., 4-Б кл., 8-Б кл.)
4. Лука-Мелешківська ЗОШ І-ІІІ ст. -  7 журналів (5-Б кл., 10 кл., 8-А кл., 11 кл., 4-А кл., 9-Б кл., 7-А кл.)
5. Мізяківсько-Хутірська ЗОШ І-ІІІ ст. – 7 журналів (4 кл., 5 кл., 7 кл., 8 кл., 9 кл., 10 кл., 11 кл.) 
6. Стрижавська ЗОШ І-ІІІ ст. – 14 журналів (1-А кл, 2-А кл, 2-Б кл., 2-В кл., 3-А кл., 3-Б кл., 4 кл., 5-А кл., 6-А кл., 7-Б кл., 8 кл., 9-Б кл., 10 кл., 11 кл.)
7. НВЗ: «ЗОШ І-ІІІ ст.-ліцей смт Стрижавка» - 7 журналів (5- кл., 6-А кл., 7-А кл., 8-Б кл., 9-А кл., 11-А кл., 11-Б кл.)
8. Якушинецька СЗШ І-ІІІ ст.- гімназія –  6 журналів (4-А кл., 4-Б кл., 7- А кл., 9- А кл., 9-Б кл., 11 кл.) 
9. Прибузька СЗШ І-ІІ ст. –  6 журналів  (4 кл., 5 кл., 6 кл., 7 кл., 8 кл., 9 кл.)
10.  Сокиринецька СЗШ І-ІІ ст. – 2 журнала (4 кл., 9 кл.)
Перевіркою встановлено, що в основному педагоги дотримуються правил ведення шкільної документації: ведуть контроль за відвідуванням учнів,  вчасно обліковують проведені уроки, дотримуються термінів проведення тематичного обліку знань учнів,  перевірки зошитів та ін.
Керівниками навчальних закладів контролюється стан ведення класних журналів, питання оформлення журналів заслуховується на нарадах при директорові та педагогічних радах.  За наслідками перевірок видаються накази.

Проте, не всі класні керівники та вчителі – предметники дотримуються вимог Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12) – х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. №496.
Так, у Сокиринецькій СЗШ І-ІІ ст.:

- учням 4-го класу з предмету «Я у світі» виставлено «зараховано» замість навчального балу (Бондар А.А.);
- необхідно конкретизувати домашнє завдання з основ здоров’я, вказуючи параграф, номер завдання та номер сторінки (Кавун Т.А.);

- між датою останнього уроку (тематичним балом) і балом за семестр  не залишати вільних клітинок (Сметана І.В.);

- окремим вчителям дотримуватись вимог охайності та каліграфічного заповнення своєї сторінки журналу. 
У Прибузькій СЗШ І-ІІ ст.:

- не виставлена тематична оцінка з трудового навчання (Юхнич В.В.);

- кілька уроків поспіль учні з фізкультури не оцінені, не виставлена тематична (Євсєєв Ю.Г.);

- відсутня інформація про зведений облік відвідування учнями уроків за І семестр (Семенюк О.В.);

- вчасно не виставляються тематичні оцінки з хімії  (Гримашевич В.М.);

Класними керівниками ведуться години спілкування з учнями, усі теми даних годин мають місце запису у журналі, в повному обсязі заповнений лисок здоров’я учнів. 

У Агрономічненській СЗШ І-ІІІ ст.:

- для виправлення помилки учителем початкових класів використовується коректор (Бойчук Н.І.);
- на сторінці «Зауваження з ведення класного журналу» працівники не ознайомлені із зауваженнями під підпис;

- мала наповнюваність оцінок з всесвітньої історії (за урок опитано лише 1 учень) (Абдурашитова Т.М.), геометрії (Сірак С.В.), фізики (Савчук М.О.), історії України ( є уроки, де не опитано жодного учня) (Голубаха Ю.В.);
- спостерігається виправлення оцінки за ведення зошита з алгебри (Сірак С.В.);
- неохайне ведення сторінок журналу з російської мови (Стрельбіцька О.А.);
- несистемне виставлення оцінок (не оцінюється вчасно завдання напам’ять) з зарубіжної літератури (Лемещенко О.М.)

У НВЗ: «ЗОШ І-ІІІ ст.-ліцей смт Стрижавка»:
-  записи у журналі частково ведуться з використанням олівця по інформатиці (Вітюк І.М.);
- низька наповнюваність оцінок з інформатики (станом на час перевірки за ІІ семестр не виставлено жодної оцінки) (Вітюк І.М.),

- 4 уроки поспіль не виставлено жодної оцінки з української мови, хоча 11-А клас займається за напрямом української філології (Мельник О.К.);

- 5 уроків поспіль не опитано жодного учня з фізики (Благун А.М.), інформатики (Ортинська С.Б.), всесвітньої історії (Мазай М.М.);

- не вчасне виставлення тематичної оцінки з алгебри та геометрії (Благун О.В.);
- прослідковується запис уроків наперед з іноземної мови (Доберчак Л.В.), зарубіжної літератури (Сьоміна С.Ю.).
Керівником видаються відповідні накази про підсумки перевірок ведення класних журналів (від 29.09.2015р. №426, від 30.10.2015р. №334, від 30.12.2015р. №434).
У Якушинецькій СЗШ І-ІІІ ст.- гімназії:
При перевірці спостерігались незначні недоліки щодо охайності записів змісту уроку та деякі виправлення в оцінюванні навчальних досягнень учнів. Але відповідні виправлення завіряються підписом та печаткою керівника закладу.
Наявні відмітки учителів про виявлені недоліки і строки виконання, педагогічні працівники ознайомлені із зауваженнями під підпис.
У Вінницько-Хутірському НВК: ЗОШ І-ІІІ ст.-ДНЗ:
- облік відсутніх учнів на сторінках «Облік  відвідування» ведеться не систематично;

- кілька уроків поспіль не виставлено жодної оцінки з біології (Ілик М.В.);

- на початку кожного семестру оцінювання протягом 4 і 6 уроків не проводиться з української мови (Романчук І.І.);

- для виправлення помилки учителем використовується коректор (Коваленко Ж.В.), 

- виявлено неохайність у записах предмету «Людина і світ» (Бойчук В.В.);
- низька наповнюваність оцінок з алгебри: оцінки виставлені за самостійну та контрольну робота, а поточних дуже мало  (Шевченко К.О.);

- заміна уроків відсутніх учителів алгебри та біології записана з порушеннями (Шевченко К.О., Ковальчук Л.Г.);

- спостерігається розбіжність у ведені обліку відсутніх учнів на сторінках 

  «Облік  відвідування» та сторінках геометрії (Шевченко К.О.), інформатики (Богач М.І.);
· спостерігається несвоєсний запис домашнього завдання з біології (Ілик М.В);

· учителем біології на початку навчального року виставлено першу оцінку тільки 29 вересня (Ілик М.В.);
· 10 уроків поспіль не виставлено жодної оцінки з фізики та не відмічено відвідування учнями даного уроку (Шевченко А.А.);
· спостерігається запис журналу уроків фізики ручками чорного і синього кольорів (Шевченко А.А.);

·  з предмету «Технології» п’ять уроків поспіль на сторінці «Зміст уроку» записано лише проведення  інструктажів (Уманець Є.О.);

· записи домашнього завдання з предмету «Технології» не відповідають вимогам або ж зовсім відсутні з листопада 2015 року (Уманець Є.О.);

·  відсутні записи про проведені уроки з фізкультури за ІІ семестр (Чумак В.М.).

- спостерігається виправлення у виставленій оцінці з англ.мови (Ковальчук Л.Г.), основ здоров’я (Богачук М.І.), інформатики (Богачук М.І.);
- зовсім не записуються домашні завдання з біології (Ілик М.В.);

-  журнал обліку пропущених і замінених уроків ведеться з порушеннями, відсутні підписи учителів, що здійснюють заміну чи взаємозаміну уроків.

У  Вороновицькій  СЗШ І-ІІІ ст. № 1:
- невчасно виставляється тематична оцінка з фізики (Махнюк Т.П.);
- низька наповнюваність оцінок з технологій: проведено 17 уроків, а виставлено лише три оцінки (Зарічук Є.Ю.); 

- спостерігається розбіжність у веденні обліку відсутніх учнів на сторінках 

  «Облік  відвідування» та сторінках з предметів «Технології» (Зарічук Є.Ю.), російської мови (Франовська І.А.);

· не вчасно виставлені оцінки за ведення зошита та тематична оцінка з зарубіжної літератури (Сауляк М.Л.), російської мови (Маліновська Ю.О.), історії (Сауляк В.Я.);

· спостерігається використання олівця для запису змісту уроку історії (Сауляк В.Я.);

· не виставляються оцінки протягом кількох уроків з математики (Ситник О.В.), біології та хімії  (Безпалько В.А.), географії (Мельник О.Л.), англійської мови (Ніщук М.М.);
· спостерігається неохайність у веденні журналу на сторінці з алгебри (Мельничук О.Ю.)4

· записи щодо проведення навчальної практики та екскурсій ведеться з порушеннями, сторінки журналу ведуться неохайно. 

У Лука-Мелешківській  ЗОШ І-ІІІ ст.:
- спостерігається виправлення в обліку навчальних досягнень учнів з української мови (Дерев’янко С.І.), інформатики (Прибега О.О.);
- мала наповнюваність оцінок з математики: проведено 6 уроків, а виставлено лише одна оцінца (Юрченко В.В.);

- запис оцінювання учнів на уроці математики здійснюється з використанням простого олівця (Юрченко В.В.);

-  заміна уроків відсутніх учителів математики записана з порушеннями (Юрченко В.В.);

- невчасно та не у всіх учнів  виставлена тематична оцінка з трудового навчання (Базалицький М.Ю.);

- відсутні записи на  сторінці змісту уроку з трудового навчання (Базалицький М.Ю.);

- класними керівниками зведена таблиця руху учнів не заповнена, або заповнена частково (Дерев’янко С.І., Волковська О.О.);

-  вчасно не виставляється тематична оцінка з англ. мови (Григор’єва І.П.), алгебри (Пилипенко В.П., Юрченко В.В.), української мови (Кліщук Р.Д.), алгебри (Юрченко В.В.);

- вчасно не виставлена оцінка за ведення зошита з алгебри (Юрченко В.В.);

- спостерігається часте виправлення оцінок з алгебри (Білецька А.А.), 

- спостерігається розбіжність у веденні обліку відсутніх учнів на сторінках 

  «Облік  відвідування» та сторінках предмету «Основи захисту Вітчизни» (Ладанюк І.А.);
- вчасно не виставлена оцінка в обліку навчальних досягнень з української літератури (вірш напам’ять) (Кліщук Р.Д.);
Класними керівниками ведуться години спілкування з учнями, усі теми даних годин мають місце запису у журналі.

Керівником видаються відповідні накази про підсумки перевірок ведення класних журналів (від 31.12.2015р. №263).


У Мізяківсько-Хутірській ЗОШ І-ІІІ ст.:
- відсутній підсумок відвідування учнями занять за І семестр (Порохня Т.В., Івацько О.О., Козлова С.В.);
- мала наповнюваність оцінок з природознавства (Панасюк Л.В.);

- невчасно виставляється тематична оцінка з основ здоров’я (Панасюк Л.В.) або частково виставлена з фізкультури (Бортновський М.Т.);

-  спостерігається виправлення оцінки з алгебри, фізики (Дяченко Б.І.), з української мови та літератури (Циба Т.Ф.);
- неохайне ведення сторінок журналу з зарубіжної літератури (Остапчук Г.В.), захисту Вітчизни (Бортновський М.Т.), української мови та літератури (Циба Г.Ф.);

- наявна помилка на сторінці зведеного обліку навчальних досягнень учнів (Ванжула Т.В.);

- заміна уроків відсутнього учителя 4-го класу записана з порушеннями (Івацько О.О.);
- не у всіх учителів-предметників на початок навчального року прописаний первинний інструктаж з БЖД (Лісова О.В.);
Класними керівниками ведуться години спілкування з учнями, усі теми даних годин мають місце запису у журналі.

Керівником видаються відповідні накази про підсумки перевірки ведення класних журналів.


У Стрижавській ЗОШ І-ІІІ ст.:
- відсутній підсумки відвідування учнями занять за І семестр усіма класними керівниками школи;
- відсутні усі записи замінених уроків з правознавства, всесвітньої історії,  історії України, математики, музичного мистецтва у початковій школі;

- мала наповнюваність оцінок з хімії, образотворчого мистецтва (Чаповська І.М.), трудового навчання (Павлюк В.В.), всесвітньої історії (Гордійчук Т.А., Севастьянова О.О.), з музичного мистецтва: за 4 уроки жодної оцінки (Головащенко О.С.), з трудового навчання (дівчата): за 6 уроків по одній оцінці (Русова Н.І.), ін. мови у 4 кл. (Лисенко І.О.);

- спостерігається виправлення оцінки з основ здоров’я (Чаповський С.Г.), української літератури (Рева Н.С.), української мови та математики в 4 кл. (Грищук С.А.),;
- вчасно не прописано зміст уроку з англ. мови (Лисенко І.О.), української мови та основ здоров’я (Чекотун Т.М.);

- вчасно не виставлені тематичні оцінки з української мови (Сокіл А.В.), біології та природознавства (Горобчук Л.А.), іноземної мови (Мазур Т.І.), алгебри та фізики (Богуцька Л.Л.), математики (Таранець М.В.), зарубіжної літератури ((Дзигаленко Т.О.), географії (Комарніцька Г.І.), основ здоров’я (Чаповська І.М.);

- сторінка обліку навчальних досягнень за ІІ семестр станом на час перевірки заповнена не була з трудового навчання (дівчата) (Русова Н.І.), з інформатики (Таранець М.В.), фізкультури (Заведія Д.С.), російської мови (Дзигаленко Т.О.);
- класним керівником вчасно не заповнюється список учнів (Дзигаленко Т.О.);
- відсутні записи  годин спілкування у ІІ семестрі (Дзигаленко Т.О., Пшенична О.Ю., Севастьянова О.О., Богуцька Л.Л.);

- спостерігається виставлення  оцінок з української літератури простим олівцем (Парубок Н.О.), запис змісту уроку з історії, правознавства простим олівцем (Севастьянова О.О.), багато виправлень з російської мови (Рева Н.С.);

- неохайність ведення сторінок журналу з основ здоров’я (Чаповський С.Г.), 
- не вчасне заповнення сторінок журналу з предмету трудове навчання (Павлюк В.В.), образотворче мистецтво (Чаповська І.М.);

-  вчасно не виставлені оцінки за ведення зошита з алгебри (Богуцька Л.Л.), української мови та літератури (Сокіл А.В.), природознавства в 2-В кл. (Наконечна І.І.); 
- відсутні будь-які відмітки про проведення уроку фізкультури у кількох класах (Заведія Д.С.); 

- відсутні записи домашнього завдання з української мови протягом восьми уроків (Сокіл А.В.), протягом трьох уроків (Вакун Л.В.), укр. мови протягом двох уроків (Грищук С.А.);
- прослідковується запис змісту кількох уроків наперед з англ. мови (Перколаба Г.М.);

- спостерігається відсутність оцінювання учнів за останні 3-4 проведені уроки  з образотворчого мистецтва (Чаповська І.М.), інформатики (Таранець М.В.), української мови у 2-В кл. (Наконечна І.І.)
- на сторінках журналу відсутні записи про учнів, які вибули зі школи (Вакун Л.В., Чекотун Т.М., Грищук С.А.). 
Журнали  кількох класів не перевірявся жодного разу, або ж лише один раз у вересні місяці.
Адміністраціями  навчальних закладів, де була здійснена дана перевірка, робота щодо контролю за веденням класних журналів планується та проводиться, про що свідчать записи на сторінці «Зауваження до ведення класного журналу».

Однак, лише керівництвом Стрижавської ЗОШ І-ІІІ ст. даний вид роботи не вважає бути обов’язковим, так як записи про перевірку класних журналів на відповідні сторінці станом на березень місяць майже відсутні. Також комісії не були надані накази за підсумками перевірки ведення класних журналів 1-4 кл. та 5-11 класів за І семестр 2015-2016 начальний рік.
У зв’язку з зазначеним вище та з метою неухильного дотримання керівництвом навчальних закладів, педагогічними працівниками, класними керівниками  чинних вимог щодо порядку ведення класного журналу
НАКАЗУЮ:

1. Стан оформлення та ведення класних журналів у Агрономічненській СЗШ І-ІІІ ст., НВЗ: «ЗОШ І-ІІІ ст.-ліцей смт Стрижавка», Якушинецькій СЗШ І-ІІІ ст.- гімназії, Вороновицькій  СЗШ І-ІІІ ст. № 1, Вінницько-Хутірському НВК: ЗОШ І-ІІІ ст.-ДНЗ, Лука-Мелешківській ЗОШ І-ІІІ ст., Мізяківсько-Хутірській ЗОШ І-ІІІ ст., Прибузькій СЗШ І-ІІ ст., Сокиринецька СЗШ І-ІІ ст. вважати задовільним.
2. Стан оформлення, ведення класних журналів та у Стрижавській ЗОШ І-ІІІ ст. вважати незадовільним.
3. Директору  Стрижавської ЗОШ І-ІІІ ст. Павлюку В.В.:
3.1. Узяти під особистий посилений контроль ведення шкільної документації згідно з нормативними вимогами, зокрема класних журналів;

3.2. Вжити невідкладних заходів щодо неухильного дотримання Інструкцій з ведення класних журналів;

3.3. Підсумки перевірки розглянути на засіданні шкільних методичних об’єднань та педагогічної ради навчального закладу до 29 травня 2016 року;
3.4. Постійно вживати заходів для запобігання виявлених порушень;

3.5.  Проводити перевірку класних журналів 1-4-х та 5-11 класів  не менше 4-5-х разів на навчальний рік з обов’язковим записом на відповідній сторінці.
4. Комунальній установі «Вінницький районний методичний центр закладів освіти» (Наскальна О.А.):

4.1. У серпні 2016 року на районних методичних об’єднаннях глибоко проаналізувати стан ведення класних журналів 1-4-х та 5-11-х класів за 2015-2016 навчальний рік.
4.2. Щорічно забезпечувати контроль перевірки виконання навчальних планів і програм та ведення класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладах району.
5. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів району: 

5.1. Вказати на недостатній рівень виконання своїх функціональних обов’язків щодо ведення шкільної документації, зокрема класних журналів учителям, які допустили найбільшу кількість недоліків;

5.2. Проаналізувати допущені недоліки щодо ведення класних журналів та підготувати відповідні рекомендації щодо їх усунення;
5.3. Узяти під особистий посилений контроль ведення шкільної документації згідно з нормативними вимогами;

5.4. Результати контролю за станом ведення класних журналів розглянути на нараді при директору;

5.5. До 01.09.2016 підготувати і провести цикл методичних занять із педагогічними працівниками щодо ведення класних журналів;
5.6. Накази за результатами повірок ведення класних журналів оформляти окремо по 1-4-х та 5-11 класах.
6. Заступникам директорів з навчально-виховної роботи:

6.1. Тримати на постійному контролі дотримання педагогічними працівниками  Інструкції з ведення класного журналу учнів 1-4-х та 5—11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008р. № 496 та інструкційно – методичного листа «Вимоги щодо ведення класного журналу в 1 – 4 класах загальноосвітніх навчальних закладів» (наказ Міністерства освіти і науки України від 11.09.2007 р. за № 1/9-532).
6.2. Проводити перевірку класних журналів 1-4-х та 5-11 класів  не менше 4-5-х разів на навчальний рік з обов’язковим записом на відповідній сторінці.

7. Класним керівникам: 

7.1. Посилити контроль щодо відвідування занять учнями та щодня й поурочно вести облік відвідуваності уроків учнями.
7.2. Посилити роботу з батьками щодо контролю за відвідуванням навчальних занять учнями.
7.3. Інформувати адміністрацію школи про випадки прогулів уроків без поважних причин учнями  1-11 класів.

7.4. Запрошувати батьків і учнів, які пропускають заняття без поважних причин, на засідання адміністрації, шкільної ради профілактики. 

7.5. Своєчасно фіксувати у журналі накази про вибуття учнів.
8. Учителям – предметникам:

8.1. Незаперечно дотримуватись методичних рекомендацій щодо заповнення класних журналів.
8.2. Суворо заборонити використовувати коректор, простий олівець для виправлення, корегування прописаної інформації чи заповнення даних у класному журналі;

8.3. Суворо контролювати відсутніх на уроці учнів, вести відповідний облік і запис у журналі.
8.4. Не допускати неточностей щодо відмічання відсутніх, виставлення оцінок. Дані виправлення робити відповідно Інструкції.
8.5. Інформувати класних керівників, адміністрацію школи про випадки відсутності учнів без поважних причин. 
8.6. Своєчасно виставляти оцінки за письмові роботи, підсумкові, лабораторні та практичні роботи, ведення зошитів, тематичного оцінювання навчальних досягнень учнів.
8.7. Чітко формулювати назву теми та конкретизувати домашні завдання, конкретно вказуючи параграф, номер завдання, номер сторінки.
9. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста  відділу освіти Войціцьку Т.Б.
В.О.НАЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ ОСВІТИ       /підписано/        С.М.ТОМУСЯК
Вик. Войціцька Т.Б.
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