[image: image1.wmf] 


УКРАЇНА

Міністерство освіти і науки
Вінницька РАЙОННА ДЕржавна адміністрація

ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З
 « 15» квітня 2016 р.
        м. Вінниця
 б


№ 139
Про затвердження методичного посібника з охорони праці
На виконання вимог Закону України «Про охорону праці», наказу Міністерства освіти і науки України № 563 від 1 серпня 2001 року «Про затвердження Положення про організацію охорони праці учасників навчально – виховного процесу в установах і закладах освіти», та з метою забезпечення навчально - виховного процесу,
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити методичний посібник «Методичні рекомендації щодо організації охорони праці в навчальних закладах району (зразки наказів, перелiк документацiї з охорони праці (безпеки життєдіяльності) для кабінетів (класів), майстерень, спортивних залів (кімнат))» (додаток 1).
2. Інженеру з охорони праці групи централізованого господарського обслуговування Усову В.А., методичний посібник довести до керівників навчальних закладів. 
4. Керівникам навчальних закладів методичний посібник використовувати під час організації навчально виховного процесу.

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
В.О. Начальника відділу освіти                                       С.М. ТОМУСЯК
Вик.: Усов В.А.

З наказом відділу освіти від 15.04.2016 року № 139 ознайомлені:

	Ануфрієва Наталя Миколаївна 
	

	Пащенко Галина Михайлівна
	

	Шевченко Анатолій Анатолійович
	

	Пелешок Володимир Анатолійович
	

	Мурахівська Ольга Михайлівна
	

	Бахнівська Олена Петрівна
	

	Базалицький Анатолій Юрійович 
	

	Ткачук Наталя Олексіївна
	

	Розпутня Леонід Миколайович
	

	Кривешко Юлія Степанівна
	

	Гавура Оксана Анатоліївна
	

	Гудзішевська  Наталя Петрівна
	

	Савченко Микола Григорович
	

	Творун Сергій Костянтинович
	

	Стець Михайло Михайлович
	

	П’ятак Микола Романович
	

	Кугай Людмила  Іванівна
	

	Павлюк Віталій Вікторович
	

	Комарчук Галина Михайлівна
	

	Ільченко Людмила Василівна
	

	Щербань  Олена  Василівна 
	

	Громова Світлана Володимирівна
	

	Довгань  Володимир Васильович
	

	Шкробіт Євгенія Петрівна
	

	Кравець Богдан Іванович
	

	Мурахівський Віктор Іванович
	

	Очеретна Ольга Василівна
	

	Вороніна Наталя Павлівна
	

	Студілко Олег Вікторович
	

	Гуменчук Світлана Василівна
	

	Кугай Олена Миколаївна
	

	Черниш Тетяна Михайлівна
	

	Шалімова Наталя Василівна
	

	Максімова Марія Сергіївна
	

	Слободянюк Оксана Вікторівна
	

	Наборщикова Ірина Дмитрівна
	

	Гончарук Сергій Васильович
	


Відділ освіти Вінницької райдержадміністрації

Служба охорони праці

Методичний посібник
«Організація охорони праці в навчальних закладах: зразки наказів, перелiк документацiї з охорони праці та безпеки життєдіяльності»
м. Вінниця 2016

Додаток 1
Затверджено 

Наказом  відділу освіти 

Від _____.2016 № ____

Перелік наказів які видаються в навчальному закладі з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності

	№ п.п.
	Назва наказу
	Підстава видання
	Примітка

	1
	Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності у 201__ / 201__  навчальному році
	Ст. 13 закону України «Про охорону праці», п. 4 наказу МОН України № 563 від 01.08.2001 
	Перед початком навчального року

	2
	Про створення комісії з перевірки знань працівників з питань охорони праці
	Ст. 18 закону України «Про охорону праці», наказ МОН України № 304 від 18.04.2006 
	Перед початком навчального року

	3
	Про створення комісії із розслідування нещасних випадків з учнями
	п.2. розділу ІІ наказу МОН України від 31.08.2001 № 616 (у редакції наказу МОН України від 07.10.2013 № 1365) 
	По необхідності

	4
	Про організацію та проведення навчальних екскурсій і навчальної практики учнів школи та дотримання заходів безпеки під час їх проведення у 201_ – 201_ навчальному році
	Лист МОН України № 1/9-61 від 06 лютого 2008 року «Методичні рекомендації щодо організації навчально-виховного процесу під час проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів загальноосвітніх навчальних закладів»
	По необхідності перед проведенням навчальних екскурсій і навчальної практики

	5
	Про організацію роботи з питань пожежної безпеки 
	Ст.55 «Кодексу Цивільного захисту України», п.3.8. «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України»
	Перед початком навчального року

	6
	Про створення комісії із спостережень за безпечною експлуатацією будівель і споруд
	ст. 13 Закону України «Про охорону праці»
	Перед початком навчального року

	7
	Про призначення відповідального за технічний стан та безпечну експлуатацію котлів
	ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п. 15.2. «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 1150 С», підпункту 4.3.1 «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України»
	Перед початком навчального року

	8
	Про призначення відповідального за електрогосподарство
	ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п.1.3.1. «Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів»
	Перед початком навчального року

	9
	Про призначення відповідального за газове господарство
	ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п.3.1. «Правил безпеки систем газопостачання»
	Для навчальних закладів де є газове господарство

	10
	Про затвердження інструкцій з охорони праці
	Ст. 13 закону України «Про охорону праці», п.4.3.8. «Положення про розробку інструкцій з охорони праці», п.п. 4.1.12, 4.1.13 «Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах» 
	По необхідності

	11
	Про призначення відповідального за справний стан та безпечну експлуатацію пічного опалення
	підпункту 4.3.1 «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України»
	Для навчальних закладів де пічне опалення


Зразки наказів 
НАКАЗ

«___»__________201__ року                          смт. Стрижавка                                                                 № ___

Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності у 20___ / 20___  навчальному році

На виконання Закону України «Про охорону праці», наказу Міністерства освіти і науки України № 563 від 1 серпня 2001 року «Про затвердження Положення про організацію охорони праці учасників навчально – виховного процесу в установах і закладах освіти», з метою забезпечення безпечних умов навчально – виховного процесу

НАКАЗУЮ:

1.  Створити службу охорони праці у складі заступника директора з навчально-виховної роботи Петренко І.В.
2.  Керівнику служби охорони праці (Петренко І.В.):

2.1. Організовувати роботу з охорони праці та безпеки життєдіяльності.
2.2. Організовувати і контролювати виконання керівниками структурних підрозділів (кабінетів, майстерні тощо) заходів щодо створення здорових і безпечних умов навчально-виховного процесу.

2.3. Забезпечити впровадження вимог державних і галузевих нормативних документів з питань охорони праці, санітарної-гігієни у навчально-виховний процес. Забезпечити проведення паспортизації навчальних кабінетів, майстерень, лабораторій, спортзалів тощо.

2.4. Здійснювати контроль за безпекою навчального обладнання, приладів, хімреактивів, навчально-наочних посібників тощо, що використовуються під час навчально-виховного процесу відповідно до чинних типових переліків і норм.

2.5. Організувати проведення інструктажів працівників з охорони праці, проводити вести їх реєстрацію. Забезпечити проведення інструктажів учнів (вихованців) з безпеки життєдіяльності. 

2.6. Організувати розробку програм інструктажів, інструкцій з охорони праці та безпеки життєдіяльності їх перегляд у визначені терміни.

2.7. Організувати навчання працівників з охорони праці та безпеки життєдіяльності. 

2.8. Контролювати дотримання працівниками інструкцій у частині забезпечення охорони праці.

2.9. Проводити профілактичну роботу щодо попередження нещасних випадків серед працівників та учнів (вихованців).

2.10. Забезпечувати правильне та своєчасне розслідування нещасних випадків з учасниками навчально-виховного процесу, здійснювати аналіз обставини нещасних випадків. Вести облік нещасних випадків, що сталися з працівниками та учнями.

2.11. Забезпечувати проведення обов’язкових періодичних медичних оглядів працівників.

3. Відповідальними за роботу із створення здорових і безпечних умов при проведенні позакласних та позашкільних заходів призначити заступника директора з виховної роботи _____________________ .

3. 1. Заступнику директора з виховної роботи ___________:

3.1.1. Забезпечити виконання необхідних заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов, виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці під час проведення позакласних і позашкільних заходів.

3.1.2. Контролювати і надавати методичну допомогу керівникам гуртків, спортивних секцій, походів, екскурсій, тощо з питань створення безпечних і нешкідливих умов праці, навчання і відпочинку учнів (вихованців), запобігання травматизму.

3.1.3. Проводить інструктажі з охорони праці класоводів, класних керівників, учителів та інших осіб, які залучені до організації позакласної, позашкільної роботи.

3.1.4. Проводити профілактичну роботу серед учнів (вихованців), з дотримання норм охорони праці (безпеки життєдіяльності).

4.  Відповідальним за організацію роботи з охорони праці, проведення заходів щодо запобігання травматизму та професійним захворюванням технічних працівників, дотримання норм виробничої безпеки під час експлуатації виробничого та енергетичного обладнання, машин і механізмів призначити завідувача господарством _______________________.

4.1. Завідувачу господарством __________________ забезпечити:

4.1.1. Експлуатацію будівель, споруд і території відповідно до вимог, правил і норм з охорони праці.

4.1.2. Дотримання норм безпеки під час експлуатації виробничого, електро-газового, вентиляційного обладнання, машин, механізмів, котлів та шкільного автобуса.

4.1.3. Правильну експлуатацію та справний стан виробничого, електро-газового, вентиляційного обладнання, машин, механізмів, котлів та шкільного автобуса.

4.1.4. Дотримання норм протипожежної безпеки в будівлях і спорудах, стежити за наявністю та справністю засобів пожежогасіння.

4.1.5. Проведення інструктажів працівників з охорони праці в установлені терміни та їх реєстрацію.

4.1.6. Правильність складування і зберігання матеріальних цінностей, належний санітарно – гігієнічний стан приміщень.

5. Відповідальними за створення здорових і безпечних умов навчання, за безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного інвентарю призначити:

5.1. У кабінеті фізики - завідувача кабінетом _______________________.

5.2. У кабінеті інформатики - вчителя інформатики _________________.

5.3. У кабінеті біології - завідувача кабінетом ______________________.

5.4. У кабінеті хімії - завідувача кабінетом _________________________.

5.5. У спортивній залі - вчителя фізкультури ________________________.

5.6. У майстерні трудового навчання - вчителя трудового навчання ___________.

5.7. В початкових класах - класоводів _______________.
6. Усім педагогічним працівникам:

6.1. Забезпечити належний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження тощо, не дозволяти учням працювати без відповідного спецодягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту.

6.2. Забезпечити збереження життя і здоров’я учнів під час навчальних занять.

6.3. Інструктажі учнів з безпеки життєдіяльності проводити відповідно до вимог наказу Міністерства освіти і науки України № 563 від 1 серпня 2001 року, «Положення про організацію охорони праці учасників навчально – виховного процесу в установах і закладах освіти». 

6.4. Проводити профілактичну роботу щодо попередження нещасних випадків серед учнів.

7. Відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів під час перерв у приміщенні школи, спортивному майданчику, їдальні та на території школи покласти на чергових вчителів, класоводів. 

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор _________________________  
НАКАЗ

«___»__________201__ року                           смт. Стрижавка                                                                      № ___

Про створення комісії з перевірки знань працівників з питань охорони праці
На виконання ст. 18 Закону України «Про охорону праці», «Положення про порядок проведення  навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих МОН України» затвердженого наказом МОН України від 18.04.2006 № 304 та з метою попередження травматизму в школі,

НАКАЗУЮ:
1.Створити комісію з перевірки знань з питань охорони праці працівників школи в складі:

голова комісії: ______________  заступник директора з навчально - виховної роботи;

члени комісії: _____________, заступник директора з виховної роботи;
                        _______________, завідувач господарством.
2. Складу комісії:

2.1. Провести навчання та перевірку знань працівників з питань охорони праці.

2.2. Результати перевірки знань оформити протоколами. 

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор   _________________________  

НАКАЗ

«___»__________201__ року                             смт. Стрижавка                                                        № ___

Про створення комісії із розслідування нещасного випадку

На виконання вимог наказу Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 (у редакції наказу МОН України від 07.10.2013 № 1365) «Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» та з метою розслідування нещасного випадку, що стався ________ 201__ року з учнем 5 класу _____________, 

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити склад комісії із розслідування нещасного випадку:

голова комісії:  _____________________________заступник директора з навчально – виховної роботи;

члени комісії:

- ________________ голова профспілкового комітету школи;

- _________________ вчитель трудового навчання.

2. Складу комісії:
2.1. Провести розслідування нещасного випадку, що стався ________ 201__ року з учнем 5 класу _____________.

2.2. Розслідування провести відповідно до вимог та в терміни визначені наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 (у редакції наказу МОН України від 07.10.2013 № 1365).
2.3. Акти розслідування нещасного випадку подати мені на затвердження до «___» ______201__ року.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор _________________________  
НАКАЗ

«___»__________201__року                          смт. Стрижавка                                                        № ___

Про організацію та проведення навчальних екскурсій і навчальної практики учнів школи та дотримання заходів безпеки під час їх проведення у 201_ – 201_ навчальному році

Згідно з листом Міністерства освіти і науки України № 1/9-61 від 06 лютого 2008 року «Методичні рекомендації щодо організації навчально-виховного процесу під час проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів загальноосвітніх навчальних закладів» та з метою реалізації завдань загальної середньої освіти щодо забезпечення всебічного розвитку особистості, забезпечення організованості та дотримання заходів безпеки під час навчальних екскурсій і навчальної практики учнів,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити графік та програму навчальних екскурсій та навчальної практики ( додаток 1).
2. Провести навчальну практику для учнів:

- 1-4-х класів з ____ по _____ травня 201__ року ( 4 дні не більше як 3 академічні години на день);

- 5-6-х класів – з ____ травня по ____ червня 201__ року ( 10 днів по 3 академічні години);

- 7-8-х класів – з ____ травня по ____ червня 201__ року ( 10 днів по 4 академічні години);

- 10 класів – з ____ травня по ____ червня 201____ року ( 10 днів по 5 академічних годин).

3. Відповідальним за організацію проведення навчальної практики та екскурсій призначити _______________, заступника директора з навчально-виховної роботи.

4. Заступнику директора з навчально-виховної роботи:

4.1. Залучити до участі при проведенні навчальної практики педагогічних працівників у межах їхньої річної тарифікації.

4.2. Провести оцінювання навчальної практики, відповідно до критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів з предметів.

4.3. Здійснити контроль за оформленням результатів навчальної практики у класних журналах.

4.4. Забезпечити виконання заходів безпеки під час навчальної практики та екскурсій. Організувати проведення інструктажів педпрацівників та учнів з охорони праці та безпеки життєдіяльності з реєстрацією у відповідних журналах.

5. Відповідальним за проведення навчальної практики та екскурсій призначити:

- з біології – вчителя біології ___________;

- з хімії - вчителя хімії ___________;

-  _______________.
6. Учителям – предметникам:

6.1. Продумати форми і методи проведення заходів з навчальної практики та екскурсій.

6.2. Напередодні екскурсії:

- ознайомити учнів із планом проведення екскурсії;

- провести цільовий інструктаж учнів з безпеки життєдіяльності, правил поведінки під час переходу чи проїзду до місця екскурсії та під час її проведення.

6.3. Здійснити облік проведення навчальних екскурсій та навчальної практики в класних журналах на окремих, спеціально відведених сторінках. 

7. Класним керівникам:

7.1. Провести бесіди з дітьми щодо дотримання правил дорожнього руху, правил поведінки в громадських місцях.
7.2. Виставити до табеля успішності оцінки за навчальну практику учням 5 – 8 , 10-х класів.
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор _________________________     
НАКАЗ

«___»__________201__року                          смт. Стрижавка                                                        № ___
Про організацію роботи з питань пожежної безпеки

На виконання вимог ст. 55 Кодексу Цивільного захисту, п.3.8. «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України» та з метою забезпечення пожежної безпеки в приміщеннях та будівлях школи,

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за організацію роботи з пожежної безпеки заступника директора (завідувача господарством) ______________________________.

2. Призначити відповідальними за протипожежний стан:

- будівлі школи - завідувача господарством _______________________;

- кабінету фізики – вчителя фізики _______________;

- кабінету інформатики – вчителя інформатики _________________;

- спортивної зали – вчителя фізкультури ______________________;

- майстерні трудового навчання - вчителя трудового навчання ________________;

- приміщення бібліотеки – бібліотекаря __________________________;

- їдальні – кухаря _______________________;

- котельні -  завідувача господарством _______________________;

3. Відповідальним за дотримання протипожежного режиму з 19.00 до 7.00 призначити сторожа відповідно до графіку роботи.

4. Відповідальним за утримання й експлуатацію технічних засобів протипожежного захисту призначити завідувача господарством _______________________.

5. Відповідальному за організацію роботи з пожежної безпеки проводити інструктажі з питань пожежної безпеки з працівниками в установлені терміни.

6. Відповідальному за організацію роботи з пожежної безпеки в осінній період (перед початком опалювального сезону) та весною спланувати та провести практичні заняття з учасниками навчально виховного процесу щодо відпрацювання плану евакуації на випадок надзвичайної ситуації.

7. Контроль за дотриманням законодавчих нормативних актів з питань пожежної безпеки покласти на ______________________ .

8. Загальне керівництво та відповідальність за пожежну безпеку у навчальному закладі залишаю за собою.

Директор школи  _____________________ _________________

НАКАЗ

«___»__________201__ року                            смт. Стрижавка                                                      № ___

Про створення комісії із спостережень за безпечною експлуатацією будівель і споруд

На виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», та з метою безпечної експлуатації будівель і споруд навчального закладу,

НАКАЗУЮ:

1. Призначити комісію із загального огляду будівель і споруд у такому складі:

- голова комісії: _______ завідувач господарством;

- члени комісії:

_____________ спеціаліст з охорони праці;

_____________________ голова профспілкового комітету;

_____________________ робітник по обслуговуванню будівель.

2. Комісії проводити технічні огляди будівель два рази на рік весною та восени. Результати оглядів оформляти актами, в яких зазначати виявлені дефекти, а також заходи і терміни їх усунення.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор _________________________  

НАКАЗ

«___»__________201__ року                       смт. Стрижавка                                                           № ___

Про призначення відповідального за справний стан та безпечну експлуатацію котлів 
На виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п. 1.5.2. «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 115 0С» підпункту 4.3.1 «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України» та з метою забезпечення справного стану і постійного контролю за безпечною експлуатацією котлів,
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідального за справний стан та безпечну експлуатацію котла ______ завідувача господарством школи  __________________ .

2. Відповідальному за справний стан та безпечну експлуатацію котлів забезпечити роботу котлів відповідно до «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 115 0С».

3. На період відсутності відповідальної особи (відпустка, відрядження тощо) виконання її обов’язків покласти на ______________________________________.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор       _____________________ 

НАКАЗ

 _________________201__ року                                   с. Лаврівка                                        № ______

Про призначення відповідального за справний стан та безпечну експлуатацію пічного опалення 
На виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», підпункту 4.3.1 «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України» та з метою забезпечення справного стану і постійного контролю за безпечною експлуатацією пічного опалення,
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідального за справний стан та безпечну експлуатацію пічного опалення навчального закладу завідувача господарством школи  __________________ .

2. Відповідальному забезпечити безпечну експлуатацію пічного опалення  навчального закладу та дотримання норм пожежної безпеки.

3. На період відсутності відповідальної особи (відпустка, відрядження тощо) виконання її обов’язків покласти на ______________________________________.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор     _____________________ 
НАКАЗ

«___»__________201__ року                          смт. Стрижавка                                                              № ___

Про призначення відповідального
за електрогосподарство
На виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», ст. 1.3.1. «Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів» затверджених наказом Держнаглядохоронпраці України від 09.01.98 № 4 та з метою забезпечення справного стану безпечної експлуатації і обслуговування електроустановок, 
НАКАЗУЮ:

1. Відповідальним за справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства призначити завідувача господарством ______________________.

2. Завідувачу господарством _______________________ забезпечити справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства школи відповідно до вимог нормативних документів.

3. На період відсутності відповідальної особи (відпустка, відрядження тощо) виконання її обов’язків покласти на ______________________________________.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор_________________________  

НАКАЗ

«___»__________201__року                            смт. Стрижавка                                                        № ___
Про призначення відповідального 

за газове господарство

На виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п. 3.1. розділу 5 «Правил безпеки систем газопостачання» затверджених наказом Міністерства енергетики та вугільної промисловості України від 15.05.2015  № 285 та з метою забезпечення справного стану і постійного контролю за безпечною експлуатацією і обслуговуванням систем газопостачання, газового устаткування,
НАКАЗУЮ:

1. Відповідальним за справний стан та безпечну експлуатацію газового господарства школи призначити завідувача господарством _______________.

2. Завідувачу господарством _____________________ забезпечити справний стан та безпечну експлуатацію газового господарства  відповідно до вимог нормативних документів.

3. На період відсутності відповідальної особи (відпустка, відрядження тощо) виконання її обов’язків покласти на ______________________________________.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор _________________________  

НАКАЗ

«___»__________201__ року                            смт. Стрижавка                                                        № ___

Про затвердження інструкцій з охорони праці та безпеки життєдіяльності

На виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п.4.3.8. «Положення про розробку інструкцій з охорони праці» затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.01.98 № 9, п.п. 4.1.12, 4.1.13 «Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах» затвердженого наказом Міністерства освіти та науки України від 01.08.2001 № 563 та з метою дотримання і виконання належних правил безпеки під час навчально – виховного процесу,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити інструкції з охорони праці та безпеки життєдіяльності для навчальних кабінетів, за видами робіт та професіями:

Кабінету фізики:
№1 – Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять в кабiнетi фізики;

№2 – Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять в кабiнетi фізики;

Кабінету хімії:

№9 – Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять в кабiнетi хімії;

Кабінету біології:

№ 17 – Інструкція з охорони праці під час проведення лабораторних занять у кабінеті біології;

№18 – ………….

Кабінету інформатики:

№23 – Інструкція. Правила електробезпеки в кабінеті інформатики;

Спортивного залу:

№25 – Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять в спортивному залі (кімнаті) та на спортивних майданчиках ;

Майстернях трудового навчання:

№32 – Інструкція з охорони праці під час проведення практичних занять в майстерні трудового навчання;

№33 – Інструкція з охорони праці  під час роботи  на швейній машинці з електроприводом;

Їдальня:

№73 – Інструкція з охорони праці при роботі на кухні з електроплиткою, електрокотлами, електрожаровнею.

№75 – Інструкція з охорони праці при перевезенні учнів автобусами, вантажними машинами;

Інструкції з охорони праці за професіями:

№77 – Інструкція з охорони праці на робочому місці завідуючого кабінетом фізики;

№78 – Інструкція з охорони праці на робочому місці завідуючого кабінетом хімії;

№79 – Інструкція з охорони праці на робочому місці столяра;.

2. Спеціалісту служби охорони праці _____________________ провести реєстрацію інструкцій та забезпечити ними керівників структурних підрозділів.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор _________________________  
Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності для всіх кабінетів (класів, майстерні, спортивного залу)

	№ п.п.
	Назва документу
	Примітка

	1
	Інструкція з охорони праці на робочому місці для вчителів 
	

	2
	Інструкція з пожежної безпеки в кабiнетi (класі, майстерні, спортивному залі)
	

	3
	Схема евакуації з кабінету (класу, майстерні, спортивного залу) в аварійних ситуаціях
	


Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності в кабінеті хімії

	№ п.п.
	Назва документу, обладнання
	Примітка

	1
	Інструкція з охорони праці під час проведення навчальних занять в кабiнетi хімії
	

	2
	Інструкція з охорони праці: Правила безпеки під час проведення практичних занять (демонстраційних дослідів, лабораторних та практичних робіт) у кабінеті (лабораторії) хімії
	

	3
	Інструкція: Правила безпечної роботи з металевим натрієм
	Розробляється при наявності відповідних реактивів

	4
	Інструкція: Правила безпечної роботи з кислотами і лугами
	

	5
	Інструкція: Правила безпечної роботи з органічними розчинниками 
	

	6
	Інструкція: Правила зберігання хімічних реактивів
	

	7
	Інструкція: Правила безпечної роботи з скляним посудом та іншими виробами зі скла
	

	8
	Інструкція: Правила електробезпеки в кабінеті хімії
	

	9
	Інструкція: Правила користування витяжною шафою
	

	10
	Інструкція: Надання першої медичної допомоги потерпілим у кабінеті хімії
	

	11
	Інструкція: Порядок дії на випадок забруднення приміщень ртуттю та її сполуками
	

	12
	Програма первинного iнструктажу учнів з безпеки життєдіяльності в кабiнетi.
	

	13
	Журнал реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності учнів (вихованців)
	

	14
	Інвентарна книга  
	

	15
	Аптечка з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги
	

	16
	Первинні засоби пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи  освіти України
	

	
	Нормативні документи:
	

	1
	«Правила безпеки під час проведення навчально-виховного процесу у кабінетах (лабораторіях) хімії загальноосвітніх навчальних закладів» (наказ Держнаглядохоронпраці від 16.11.98р. №222)
	

	2
	Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОНУ №601 від 20.07.2004)
	

	3
	Копiя наказу по школi про організацію зберігання хімічних реактивів
	


Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності в кабінеті фізики 

	№ п.п.
	Назва документу, обладнання
	Примітка

	1
	Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять в кабiнетi фізики
	

	2
	Інструкція: Правила безпеки під час підготовки і проведення демонстраційних дослідів в кабінеті фізики
	

	3
	Інструкція: Правила безпеки під час підготовки і проведення лабораторних і практичних робіт в кабінеті фізики
	

	4
	Інструкція: Правила безпеки під час роботи з проекційною апаратурою в кабінеті фізики
	

	5
	Інструкція: Правила електробезпеки в кабінеті фізики
	

	6
	Інструкція: Правила надання першої медичної допомоги при ураженні електричним струмом
	

	7
	Акт перевiрки опору заземлення.
	

	8
	Програма первинного iнструктажу учнів з безпеки життєдіяльності  в кабiнетi.
	

	9
	Журнал реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності учнів (вихованців)
	

	10
	Інвентарна книга 
	

	11
	Аптечка з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги
	

	12
	Первинні засоби пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України
	

	
	Нормативні документи:
	

	1
	Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОНУ №601 від 20.07.2004)
	

	
	Правила безпечної експлуатації електроустановок споживачів (наказ Комітету по нагляду за охороною праці Міністерства ПСП України від 09.01.98 № 4)
	


Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності в кабінеті інформатики 

	№ п.п.
	Назва документу, обладнання
	Примітка

	1
	Інструкція з охорони праці під час проведення навчальних занять в кабiнетi інформатики
	

	2
	Інструкція з охорони праці під час роботи на персональному комп'ютері в кабінеті інформатики 
	На кожному робочому місці

	3
	Інструкції до лабораторних і практичних робіт
	

	4
	Інструкція: Правила електробезпеки в кабінеті інформатики
	

	5
	Інструкція: Правила надання першої медичної допомоги при ураженні електричним струмом
	

	6
	Акт введення в експлуатацiю кабiнету iнформатики 
	Оформлюється пiд час створення чи переобладнання кабiнету. До складу комiсiї входять представники вiдповiдних органiв державного нагляду: охорони працi, пожежної безпеки, СЕС

	7
	Акт_дозвiл на проведення занять у кабiнетi iнформатики
	Оформлюється перед початком нового навчального року

	8
	Санiтарний паспорт кабiнету iнформатики
	

	9
	Правила користування кабiнетом iнформатики учнями
	

	10
	Графiк роботи кабiнету
	

	11
	Акт перевірки опору заземлення
	

	12
	Програма первинного iнструктажу учнів з безпеки життєдіяльності в кабiнетi.
	

	13
	Журнал реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності учнів (вихованців)
	

	14
	Інвентарна книга 
	

	15
	Аптечка з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги
	

	16
	Первинні засоби пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України (наказ МОНУ і ГУ ДПО МВС України від 30.09.1998 № 348/70.)
	

	
	Нормативні документи:
	

	1
	Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів (Наказ МОНУ № 407 від 20.05.2004)
	

	2
	Правила безпеки під час навчання в кабінетах інформатики навчальних закладів системи загальної середньої освіти (Наказ Державного комітету України з нагляду за охороною праці № 81 від 16.03.2004)
	

	3
	Державні санітарні правила та норми "Влаштування і обладнання кабінетів комп'ютерної техніки в навчальних закладах та режим праці учнів на персональних комп'ютерах" (Постанова Головного державного санітарного лікаря України 30.12.1998 № 9)
	ДСанПіН 5.5.6.009-98

	4
	Положення про порядок організації та проведення апробації електронних засобів навчального призначення для загальноосвітніх навчальних закладів (Наказ МОНУ № 433 від 02.06.2004)
	

	5
	Копія наказу про призначення завідуючого кабінетом інформатики та ІКТ
	


Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності в кабінеті біології 

	№ п.п.
	Назва документу, обладнання
	Примітка

	1
	Інструкція з охорони праці під час проведення навчальних занять у кабінеті біології
	

	2
	Інструкція з охорони праці під час проведення лабораторних занять у кабінеті біології
	

	3
	Інструкція з охорони праці під час роботи на шкільній навчально-дослідній ділянці
	

	4
	Інструкція : Правила  безпеки при проведенні екскурсії з біології
	

	5
	Акт_дозвiл на проведення занять у кабiнетi біології
	Оформлюється перед початком нового навчального року

	6
	Програма первинного iнструктажу учнів з безпеки життєдіяльності в кабiнетi біології.
	

	7
	Журнал реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності учнів (вихованців)
	

	8
	Інвентарна книга 
	

	9
	Аптечка з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги
	

	10
	Первинні засоби пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України
	

	
	Нормативні документи:
	

	1
	Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів (Наказ МОН України №601 від 20.07.2004)
	

	2
	Правила безпеки під час роботи з біології (Наказ Держнаглядохоронпраці України від 16.11.98 № 221)
	

	3
	Граничні норми підіймання і переміщення важких речей неповнолітніми (Наказ МОЗ України № 59 від 22.03.96)
	

	4
	Копія наказу про призначення завідуючого кабінетом біології
	


Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності для навчальних майстерень трудового навчання
	№ п.п.
	Назва документу, обладнання
	Примітка

	1
	Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять в майстерні трудового навчання
	

	2
	Інструкція з охорони праці під час проведення практичних занять в майстерні трудового навчання
	

	3
	Інструкція з охорони праці під час кулінарних робіт
	

	4
	Інструкція з охорони праці під час роботи з електричною праскою
	Розробляється при наявності відповідного обладнання

	5
	Інструкція з охорони праці під час роботи на швейній машинці з електроприводом
	

	6
	Інструкція з охорони праці під час роботи з тканиною
	

	7
	Інструкція з охорони праці при користуванні електроплитою
	

	8
	Інструкція з охорони праці під час роботи на токарному верстаті по дереву.
	

	9
	Інструкція з охорони праці під час роботи на кругло пиляльному (циркулярному) верстаті
	

	10
	Інструкція з охорони праці під час ручної обробки деревини.
	

	11
	Інструкція з охорони праці при роботі на токарному верстаті по металу
	

	12
	Інструкція з охорони праці при роботі на фрезерному верстаті
	

	13
	Інструкція з охорони праці при роботі на свердлильному верстаті 
	

	14
	Інструкція з охорони праці при роботі на заточувальному верстаті 
	

	15
	Інструкція з охорони праці під час роботи з переносним електроінструментом
	

	16
	Інструкція з охорони праці під час роботи на дерево фугувальному верстаті
	

	17
	інструкція з охорони праці при виконанні слюсарних робіт 
	

	18
	Інструкція з охорони праці під час ручної обробки металу
	

	19
	Інструкція з електробезпеки в майстерні
	

	20
	Інструкція. Правила надання першої медичної допомоги при ураженні електричним струмом
	

	21
	Акт дозвіл на проведення занять у майстерні трудового навчання
	Оформлюється перед початком нового навчального року

	22
	Акт перевірки опору заземлення
	

	23
	Програма первинного iнструктажу учнів з охорони праці.
	

	24
	Журнал реєстрації інструктажів учнів, вихованців з охорони праці на робочому місці
	

	25
	Інвентарна книга 
	

	26
	Аптечка з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги
	

	27
	Первинні засоби пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України
	

	
	Нормативні документи:
	

	1
	Граничні норми підіймання і переміщення важких речей неповнолітніми (Затверджено наказом Міністерства охорони здоров'я України № 59 від 22.03.96)
	

	2
	Положення про навчальні майстерні загальноосвітнього навчально-виховного закладу (Наказ МОНУ від 16 червня 1994 р. № 184)
	

	3
	Правила безпеки під час занять у навчальних і навчально-виробничих майстернях навчальних закладів системи загальної середньої освіти (наказ МОНУ від13.08.2007 № 730)
	

	4
	Правила безпечної експлуатації  електроустановок  споживачів (Наказ Комітету по нагляду за охороною праці Міністерства ПСП України від 09.01.98 № 4)
	

	5
	Копія наказу про призначення відповідальної особи за створення безпечних умов навчання та праці в майстерні трудового навчання
	


Перелiк документацiї з охорони праці, безпеки життєдіяльності в спортивному залі (кімнаті)

	№ п.п.
	Назва документу, обладнання
	Примітка

	1
	Інструкція з охорони праці під час проведення навчальних занять в спортивному залі (кімнаті) та на спортивних майданчиках
	

	2
	Інструкція : Правила  безпеки під час занять легкою атлетикою
	

	3
	Інструкція : Правила безпеки під час занять гімнастикою 
	

	4
	Інструкція : Правила  безпеки під час занять лижною підготовкою (ковзанами)
	По необхідності

	5
	Інструкція : Правила  безпеки під час занять спортивними іграми
	

	6
	Інструкція : Правила  безпеки під час занять плаванням
	По необхідності

	7
	Інструкція : Правила  безпеки при проведенні спортивно-масових заходів
	

	8
	Інструкція: Надання першої медичної допомоги при одержанні травм
	

	9
	Акт дозвіл на проведення занять в спортивному залі (кімнаті, майданчику)
	Оформлюється перед початком нового навчального року

	10
	Програма первинного iнструктажу учнів з безпеки життєдіяльності в спортивному залі (кімнаті) та на спортивних майданчиках 
	

	11
	Журнал реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності учнів (вихованців)
	

	
	Нормативні документи:
	

	1
	Граничні норми підіймання і переміщення важких речей неповнолітніми (Наказ МОЗ України № 59 від 22.03.96)
	


Розробив:

Інженер  з  ОП групи ЦГО                                               В.А.Усов
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