[image: image1.wmf] 


УКРАЇНА

Міністерство освіти і науки
Вінницька РАЙОННА ДЕржавна адміністрація

ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ
04  березня 2016 р.                         м. Вінниця                                                № 73
Про перевірку ведення 

класних журналів у
загальноосвітніх навчальних 

закладах Вінницького району


На виконання плану роботи відділу освіти Вінницької райдержадміністрації на 2016 рік, з метою забезпечення контролю за веденням класних журналів відповідно до вимог Інструкції з ведення класних журналів учнів 1-4-х та 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, за правильністю присудження Золотої та Срібної медалей випускникам загальноосвітніх навчальних закладів І-ІІІ ступенів, за дотриманням об’єктивності в оцінюванні рівня навчальних досягнень учнів,  а також з метою належного контролю за станом ведення шкільної документації, виконанням навчальних планів і програм у 2015-2016 навчальному році
НАКАЗУЮ:

1. Провести в період з 14 березня по 14 квітня 2016 року перевірку ведення класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладах району відповідно пам’ятки (додаток 1).
2. Затвердити склад комісії для перевірки ведення класних журналів (додаток 2).
3. Членам комісії до 15 квітня 2016 року узагальнити матеріали та здати аналітичну довідку  про результати даної перевірки.

4. Підсумки вивчення ведення класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладах району заслухати на нараді керівників навчальних закладів та нараді заступників з навчально-виховної роботи у квітні 2016 року.

5. Контроль за виконанням наказу покласти на головного спеціаліста  відділу  освіти  Войціцьку Т.Б.

В.О.НАЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ ОСВІТИ                                 С.М.ТОМУСЯК 
ПОГОДЖЕНО:

____________ О.А. Наскальна  
____________ Т.К.Бадюк
____________ А.А.Табанюк

Вик.: Войціцька  Т. Б.

Додаток1 

до наказу відділу освіти 

від 04.03.16р. №73 

ПАМ'ЯТКА ЩОДО ОРГАНІЗАЦІЇ ПЕРЕВІРКИ 
ВЕДЕННЯ КЛАСНИХ  ЖУРНАЛІВ

1.  Клас, дата, учитель (класний керівник).

2.   Виконання вимог інструкції щодо ведення шкільної документації:

•  оформлення титульного аркуша;

•  відповідність списку учнів алфавітному порядку;

•  вичерпність загальної інформації про учнів та її відповідність даним з особистих справ;

•  вичерпність загальних відомостей про батьків;

•  заповнення аркуша здоров'я;

•  розподіл сторінок, відведених на предмет;

•  запис теми, вивченої на уроці;

•  правильність запису завдань додому;

•  наявність позначок про відвідування уроків школярами;

•  правильність запису оцінок за семестр (після запису останнього уроку семестру);

•  чіткість, акуратність записів.

3.   Виконання державної програми та дотримання навчального плану з предметів.

4.   Систематичність виставлення поточних оцінок.

5.   Об'єктивність виставлення поточних, семестрових і річних оцінок.

6.   Систематичність, регулярність проведення письмових робіт.

7.   Своєчасність виставлення оцінок за виконання письмових завдань.

8.  Робота з учнями, які мають низький рівень успішності

9.   Обсяг і характер домашніх завдань. Диференційований підхід до учнів під час виконання домашньої роботи.

10.  Правильність заповнення замін уроків.

11.  Контроль ведення журналу.

 

Додаток 2 

до наказу відділу освіти 

від 04.03.16р. №73 

Склад комісії 
для перевірки ведення класних журналів
Голова комісії – Томусяк С.М. – в.о.начальника відділу освіти
Члени комісії: 

1. Войціцькка Т.Б. – головний спеціаліст відділу освіти

2. Наскальна О.А. – директор Вінницького районного методичного центру закладів освіти 
3. Табанюк А.А. – завідувач Центру навчально-інформаційного забезпечення закладів освіти 

4. Бадюк Т.К. – методист ВРМЗО
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